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การสร้างแผนภูมิหรือชาร์ต จะช่วยให้การนำเสนอเข้าใจได้ง่ายขึ้น แผนภูมิมีด้วยกันหลายรูปแบบ การเลือกใช้จะขึ้นอยู่กับข้อมูล และความเหมาะสมในการนำเสนอ
วิธีการเลือกใช้แผนภูมิ 
จะมีขั้นตอนการสร้างที่เหมือนกันทุกๆ แผนภูมิ โดยการเลือกใช้แผนภูมิจะขึ้นอยู่กับข้อมูล
1. เลือกข้อมูลที่ต้องการสร้างเป็นแผนภูมิ
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 ที่แถบ Toolbar ด้านบน                    
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3. หรือเลือกจากเมนู Insert – เลือกคำสั่ง Chart 
4. จะปรากฏหน้าจอของการเลือกแผนภูมิรูปแบบต่างๆ  
ดังภาพด้านล่างนี้
รูปแบบต่างๆของแผนภูมิ
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· แผนภูมิคอลัมน์ (Column)

โจทย์ ต้องการเปรียบเทียบคะแนนปฏิบัติ 3 โปรแกรม ของนักศึกษาทั้งหมด 

1. เลือกข้อมูลที่ต้องการสร้างแผนภูมิ ดังตัวอย่างข้างล่างนี้ 
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คลิกส์ที่รูป [image: image3.png]


 ที่แถบ Toolbar ด้านบน                    
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3. หรือเลือกจากเมนู Insert – เลือกคำสั่ง Chart 
4. จะปรากฏหน้าจอของการเลือกแผนภูมิรูปแบบต่างๆ  
ดังภาพด้านล่างนี้ 
(Step 1 of 4)
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5. เลือกแผนภูมิแบบคอลัมน์ และเลือกแบบของแผนภูมิคอลัมน์ที่ต้องการ (Chart sub-type)
เมื่อเลือกได้แล้วให้กดปุ่ม Next             
(Step 2 of 4)
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6. เมื่อกดปุ่ม Next จะปรากฏหน้าจอการกำหนด Chart title – หัวเรื่องแผนภูมิ                                     Category (X) – หัวข้อแกน X    Value (Y) – ค่าแกน Y              (Step 3 of 4)
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7. ขั้นตอนสุดท้าย (Step 4 of 4) ให้เลือกว่าจะวางแผนภูมิที่ได้สร้างเสร็จแล้วไว้ที่ไหน
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8.  เมื่อทำครบทุกขั้นตอนแล้วให้กดปุ่ม Finish ก็จะได้แผนภูมิตามที่เราต้องการ
· แผนภูมิแท่ง (Bar)             
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โจทย์ ให้ใช้ตัวอย่างตารางของแผนภูมิคอลัมน์มาสร้างแผนภูมิแท่ง โดยมีขั้นตอนการสร้างเหมือนกันกับการสร้างแผนภูมิคอลัมน์

· แผนภูมิเส้น (Line)     
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        โจทย์ ให้ใช้ตัวอย่างตารางของแผนภูมิคอลัมน์มาสร้างแผนภูมิแท่ง โดยมีขั้นตอนการสร้างเหมือนกันกับการสร้างแผนภูมิคอลัมน์

· แผนภูมิวงกลม (Pie)       
โจทย์ ให้เปรียบเทียบยอดขายประกัน ประจำเดือนตุลาคม 2547 ของพนักงานขายประกันทุกคน
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1. เลือกข้อมูลที่ต้องการสร้างแผนภูมิ ดังตัวอย่างข้างล่างนี้ 
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 ที่แถบ Toolbar ด้านบน                    
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3. หรือเลือกจากเมนู Insert – เลือกคำสั่ง Chart 
4. จะปรากฏหน้าจอของการเลือกแผนภูมิรูปแบบต่างๆ  
ดังภาพด้านล่างนี้ 
(Step 1 of 4)


5. เลือกแผนภูมิวงกลม (Pie) – เลือก Chart sub-type ตามต้องการ แล้วกดปุ่ม Next
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6. กำหนดข้อมูลโดยเลือกตามคอลัมน์ (Column)  (Step 2 of 4) จากนั้นกดปุ่ม Next
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7.  ให้กำหนดชื่อของแผนภูมิ (Chart Title)   (Step 3 of 4)   ดังนี้
Chart Title : แผนภูมิเปรียบเทียบยอดขายของพนักงานขายประกันประจำเดือนตุลาคม 2547
8. คลิกส์ที่ Data Labels เพื่อกำหนดให้แสดงชื่อพนักงานขายประกัน ยอดขายประจำเดือนตุลาคม และสัดส่วนเป็นเปอร์เซนต์ โดยคลิกส์ให้ขึ้นเครื่องหมาย (ดังนี้ 
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9. ขั้นตอนสุดท้าย (Step 4 of 4) ให้เลือกว่าจะวางแผนภูมิที่ได้สร้างเสร็จแล้วไว้ที่ไหน

10.  เมื่อทำครบทุกขั้นตอนแล้วให้กดปุ่ม Finish ก็จะได้แผนภูมิตามที่เราต้องการ
· แผนภูมิ XY กระจาย (XY Scatter)
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เป็นแผนภูมิที่แตกต่างจากแผนภูมิข้างต้น คือ แสดงความพันธ์ของข้อมูลระหว่างแกน X และ แกน Y
1. เลือกข้อมูลที่ต้องการสร้างแผนภูมิ ดังตัวอย่างข้างล่างนี้ 
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 ที่แถบ Toolbar ด้านบน                    
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3. หรือเลือกจากเมนู Insert – เลือกคำสั่ง Chart 
4. จะปรากฏหน้าจอของการเลือกแผนภูมิรูปแบบต่างๆ  
ดังภาพด้านล่างนี้ 
(Step 1 of 4)

5. เลือกแผนภูมิ XY (XY Scatter) กดปุ่ม Next
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6. ให้เลือกข้อมูลแบบคอลัมน์ เนื่องจากข้อมูลอยู่ในแนวคอลัมน์
(Step 2 of 4)
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7. กำหนดชื่อของแผนภูมิ (Title Chart)
        Title Chart : แผนภูมิแสดงความสัมพันธ์ของความถี่กับความผิดพลาดของการประมวลผลข้อมูล (%)

กำหนดชื่อแกน X และแกน Y ดังภาพด้านล่างนี้

(Step 3 of 4)
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8. คลิกส์ที่ Data Lables คลิกส์ให้ขึ้นเครื่องหมาย ( ที่ X Value และ Y Value
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9. ขั้นตอนสุดท้าย (Step 4 of 4) ให้เลือกว่าจะวางแผนภูมิที่ได้สร้างเสร็จแล้วไว้ที่ไหน
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10.  เมื่อทำครบทุกขั้นตอนแล้วให้กดปุ่ม Finish ก็จะได้แผนภูมิตามที่เราต้องการ
· แผนภูมิพื้นที่ (Area)       
โจทย์ ให้เปรียบเทียบยอดขายประกัน ตั้งแต่เดือนกรกฎาคม-ธันวาคม 2547 ของพนักงานขายประกันทุกคน
1. เลือกข้อมูลที่ต้องการสร้างแผนภูมิ ดังตัวอย่างข้างล่างนี้ 
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2. คลิกส์ที่รูป [image: image6.png]


 ที่แถบ Toolbar ด้านบน                    
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3. หรือเลือกจากเมนู Insert – เลือกคำสั่ง Chart 
4. จะปรากฏหน้าจอของการเลือกแผนภูมิรูปแบบต่างๆ  
ดังภาพด้านล่างนี้ 
(Step 1 of 4)


5. เลือกแผนภูมิพื้นที่ (Area)
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6.  เลือกข้อมูลตามแนวคอลัมน์ (Column) เพื่อเปรียบเทียบยอดขายของแต่ละคนตั้งแต่เดือนกรกฎาคม-ธันวาคม



 (Step 2 of 4)
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7.  กำหนดชื่อของแผนภูมิ (Title Chart)

        Title Chart : แผนภูมิแสดงการเปรียบเทียบยอดขายของพนักงานแต่ละคน ตั้งแต่เดือนกรกฎาคม-ธันวาคม 2547

กำหนดชื่อแกน X และแกน Y ดังภาพด้านล่างนี้

(Step 3 of 4)
[image: image64.png]Standard Types

Chart type:

Custom Types |

Chart sub

[ ol
I Bar

it tne

@ Pe

i % (Scatter)
M Area

@ Doughrut

iy Rader
@

o Bubble

I stock





8. ขั้นตอนสุดท้าย (Step 4 of 4) ให้เลือกว่าจะวางแผนภูมิที่ได้สร้างเสร็จแล้วไว้ที่ไหน
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9.  เมื่อทำครบทุกขั้นตอนแล้วให้กดปุ่ม Finish ก็จะได้แผนภูมิตามที่เราต้องการ
· แผนภูมิโดนัท (Doughnut)          
คล้ายกับแผนภูมิวงกลม แต่แผนภูมิโดนัทจะแสดงข้อมูลได้หลายๆ ชุดข้อมูล คือแต่ละวงจะแทนข้อมูลหนึ่งชุด และยังเป็นการแสดงความสัมพันธ์ระหว่างส่วนหนึ่งของข้อมูลกับทั้งหมด ในขณะที่แผนภูมิวงกลมจะแสดงข้อมูลได้ทีละชุด 
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1.  เลือกข้อมูลที่ต้องการสร้างแผนภูมิ ดังตัวอย่างข้างล่างนี้ 
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2. คลิกส์ที่รูป [image: image7.png]


 ที่แถบ Toolbar ด้านบน                    
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3. หรือเลือกจากเมนู Insert – เลือกคำสั่ง Chart 
4. จะปรากฏหน้าจอของการเลือกแผนภูมิรูปแบบต่างๆ  
ดังภาพด้านล่างนี้ 
(Step 1 of 4)


5. เลือกแผนภูมิโดนัท (Doughnut) ดังนี้
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6.  เลือกข้อมูลตามแนวคอลัมน์ (Column) เพื่อเปรียบเทียบยอดขายของแต่ละคนตั้งแต่เดือนกรกฎาคม-ธันวาคม โดยแบ่งออกเป็นชุดของแต่ละวง

 (Step 2 of 4)
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7.  กำหนดชื่อของแผนภูมิ (Title Chart)

        Title Chart : แผนภูมิแสดงการเปรียบเทียบยอดขายของพนักงานแต่ละคน ตั้งแต่เดือนกรกฎาคม-ธันวาคม 2547



(Step 3 of  4)
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8. ขั้นตอนสุดท้าย (Step 4 of 4) ให้เลือกว่าจะวางแผนภูมิที่ได้สร้างเสร็จแล้วไว้ที่ไหน
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9.  เมื่อทำครบทุกขั้นตอนแล้วให้กดปุ่ม Finish ก็จะได้แผนภูมิตามที่เราต้องการ
· แผนภูมิเรดาร์ (Radar) 
เป็นแผนภูมิแสดงการเปรียบเทียบข้อมูลที่มีหลายประเภท โดยจะเป็นเส้นเชื่อมโยงข้อมูล           
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1.  เลือกข้อมูลที่ต้องการสร้างแผนภูมิ ดังตัวอย่างข้างล่างนี้ 
[image: image75.png](I e R e ST C T T
vanmulsyiuansvtingu wau
nsnIAM-SuNAN 2547

= 35,000.00
E 30,000.00 masngen |
S 2500000 Aavnan
S 20,000.00 Ofutnuu
é 15,000.00 OaanAN
2 10,0000 mwarimo
g 5,000700 atunan

wwe i TRyt
Baviinew



[image: image76.png]Format Chart Title

[tai]| rone | Agrment |

Sorder aves

© automatic © aggomatic

@ tione & Nang

SaE=m EEEEEEEE

s [——] UEEEEEEE
= EEEEEEEN
coor: [ pctometc <] || WSO MW E
seght: E

I~ shagow - L
RO

Sample FilEfects,



2. คลิกส์ที่รูป [image: image8.png]


 ที่แถบ Toolbar ด้านบน                    
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3. หรือเลือกจากเมนู Insert – เลือกคำสั่ง Chart 
4. จะปรากฏหน้าจอของการเลือกแผนภูมิรูปแบบต่างๆ  
ดังภาพด้านล่างนี้ 
(Step 1 of 4)

5. เลือกแผนภูมิเรดาร์ (Radar) ดังนี้
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6.  เลือกข้อมูลตามแนวคอลัมน์ (Column) เพื่อเปรียบเทียบยอดขายของแต่ละคนตั้งแต่เดือนกรกฎาคม-ธันวาคม โดยแต่ละคนจะมีชุดข้อมูลการขายของตนเอง ใครที่มีชุดข้อมูลที่ครอบคลุมพื้นที่มากที่สุดหมายถึง ผู้ที่มียอดขายสูงสุด


 (Step 2 of 4)
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7.  กำหนดชื่อของแผนภูมิ (Title Chart)

        Title Chart : แผนภูมิแสดงการเปรียบเทียบยอดขายของพนักงานแต่ละคน ตั้งแต่เดือนกรกฎาคม-ธันวาคม 2547



(Step 3 of  4)
8. ขั้นตอนสุดท้าย (Step 4 of 4) ให้เลือกว่าจะวางแผนภูมิที่ได้สร้างเสร็จแล้วไว้ที่ไหน


9.  เมื่อทำครบทุกขั้นตอนแล้วให้กดปุ่ม Finish ก็จะได้แผนภูมิตามที่เราต้องการ
· แผนภูมิพื้นผิว (Surface)   
ใช้ค้นหาจุดเหมาะสมคล้ายกับพื้นผิวโลก คือจะมีสีและแสดงบริเวณที่มีค่าใกล้เคียงกัน ทำให้สามารถกำหนดบริเวณที่เหมาะสมกับความต้องการได้ง่าย        
1.  เลือกข้อมูลที่ต้องการสร้างแผนภูมิ ดังตัวอย่างข้างล่างนี้ 
2. คลิกส์ที่รูป [image: image9.png]


 ที่แถบ Toolbar ด้านบน                    

3. หรือเลือกจากเมนู Insert – เลือกคำสั่ง Chart 
4. จะปรากฏหน้าจอของการเลือกแผนภูมิรูปแบบต่างๆ  
ดังภาพด้านล่างนี้ 
(Step 1 of 4)

5. เลือกแผนภูมิพื้นผิว (Surface) ดังนี้





6.  เลือกข้อมูลตามแนวคอลัมน์ (Column) เพื่อเปรียบเทียบยอดขายของแต่ละคนตั้งแต่เดือนกรกฎาคม-ธันวาคม 

 
(Step 2 of 4)

7.  กำหนดชื่อของแผนภูมิ (Title Chart) แกน X  แกนY และค่าแกน Z
        Title Chart : แผนภูมิแสดงการเปรียบเทียบยอดขายของพนักงานแต่ละคน ตั้งแต่เดือนกรกฎาคม-ธันวาคม 2547



(Step 3 of  4)

8. ขั้นตอนสุดท้าย (Step 4 of 4) ให้เลือกว่าจะวางแผนภูมิที่ได้สร้างเสร็จแล้วไว้ที่ไหน


9.  เมื่อทำครบทุกขั้นตอนแล้วให้กดปุ่ม Finish ก็จะได้แผนภูมิตามที่เราต้องการ
· แผนภูมิฟอง (Bubble)         
1. เลือกข้อมูลที่ต้องการสร้างแผนภูมิ ดังตัวอย่างข้างล่างนี้ 

2. คลิกส์ที่รูป [image: image10.png]


 ที่แถบ Toolbar ด้านบน                    

3. หรือเลือกจากเมนู Insert – เลือกคำสั่ง Chart 
4. จะปรากฏหน้าจอของการเลือกแผนภูมิรูปแบบต่างๆ  
ดังภาพด้านล่างนี้ 
(Step 1 of 4)

5. เลือกแผนภูมิฟอง (Bubble) ดังนี้


6.  เลือกข้อมูลตามแนวคอลัมน์ (Column)
 
(Step 2 of 4)
7.  กำหนดชื่อของแผนภูมิ (Title Chart)  แกน X  และแกนY
        Title Chart : แผนภูมิแสดงการเปรียบเทียบยอดขายอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ 
(Step 3 of  4)

8. คลิกส์ที่ Data Lables คลิกส์ให้ขึ้นเครื่องหมาย ( ที่ Series name , X Value และ Y Value

9. ขั้นตอนสุดท้าย (Step 4 of 4) ให้เลือกว่าจะวางแผนภูมิที่ได้สร้างเสร็จแล้วไว้ที่ไหน


10.  เมื่อทำครบทุกขั้นตอนแล้วให้กดปุ่ม Finish ก็จะได้แผนภูมิตามที่เราต้องการ
· แผนภูมิหุ้น (Stock)  
1. เลือกข้อมูลที่ต้องการสร้างแผนภูมิ ดังตัวอย่างข้างล่างนี้ 
2. คลิกส์ที่รูป [image: image11.png]


 ที่แถบ Toolbar ด้านบน      
     
3. หรือเลือกจากเมนู Insert – เลือกคำสั่ง Chart 
4. จะปรากฏหน้าจอของการเลือกแผนภูมิรูปแบบต่างๆ  
ดังภาพด้านล่างนี้ 
(Step 1 of 4)
5.  เลือกแผนภูมิหุ้น (Stock) ดังนี้


6.  เลือกข้อมูลตามแนวคอลัมน์ (Column)
 
(Step 2 of 4)

7.  กำหนดชื่อของแผนภูมิ (Title Chart)  แกน X  และแกนY (Step 3 of  4)
        
8. ขั้นตอนสุดท้าย (Step 4 of 4) ให้เลือกว่าจะวางแผนภูมิที่ได้สร้างเสร็จแล้วไว้ที่ไหน


9.  เมื่อทำครบทุกขั้นตอนแล้วให้กดปุ่ม Finish ก็จะได้แผนภูมิตามที่เราต้องการ
· แผนภูมิสามมิติ (Cylinder/Cone/Pyramid)         
โจทย์ ให้เปรียบเทียบยอดขายประกัน ตั้งแต่เดือนกรกฎาคม-ธันวาคม 2547 ของพนักงานขายประกันทุกคน จากตารางข้างล่างนี้
1. เลือกข้อมูลที่ต้องการสร้างแผนภูมิ ดังตัวอย่างข้างล่างนี้ 

2. คลิกส์ที่รูป [image: image12.png]


 ที่แถบ Toolbar ด้านบน        
   
3. หรือเลือกจากเมนู Insert – เลือกคำสั่ง Chart 
4. จะปรากฏหน้าจอของการเลือกแผนภูมิรูปแบบต่างๆ  
ดังภาพด้านล่างนี้ 
(Step 1 of 4)
5.  เลือกแผนภูมิสามมิติแบบใดก็ได้ ตามต้องการ ดังนี้
6.  เลือกข้อมูลตามแนวคอลัมน์ (Column)
 
(Step 2 of 4)

7.  กำหนดชื่อของแผนภูมิ (Chart titles)  ชื่อของแกน X และค่าของแกน Z  (Step 3 of  4)
        
8. ขั้นตอนสุดท้าย (Step 4 of 4) ให้เลือกว่าจะวางแผนภูมิที่ได้สร้างเสร็จแล้วไว้ที่ไหน

9. เมื่อทำครบทุกขั้นตอนแล้วให้กดปุ่ม Finish ก็จะได้แผนภูมิตามที่เราต้องการ
การตกแต่งแผนภูมิให้สวยงาม

· การปรับแต่งตัวอักษร
1. Double Click ในส่วนที่ต้องการแก้ไข
2. ทำการแก้ไข ดังนี้
Patterns – กำหนดสีของกรอบ (Border)  สีของพื้นที่ (Area) การใส่เงา (Shadow) และการแต่งสีพื้น (Fill Effect)
Font  - ตกแต่งตัวอักษร เช่น รูปแบบตัวอักษร ขนาดตัวอักษร การตีเส้นใต้ การใส่สี การใส่พื้นหลัง การใส่ Effects  เมื่อมีการแก้ไขจะขึ้น Preview ให้ดูทันที

Alignment – การกำหนดตำแหน่งตัวอักษร เช่น ชิดซ้าย กึ่งกลาง ชิดขวา หรือปรับเอนได้ตามองศาที่ต้องการ

· การเปลี่ยนแผนภูมิ

หลังจากที่เราเลือกแผนภูมิไปแล้ว และต้องการเปลี่ยนแผนภูมิใหม่สามารถทำได้โดย
1. Click ที่ปุ่มเม้าส์ขวา ตรงแผนภูมิ – เลือก Chart type


2. เลือกแบบแผนภูมิที่ต้องการแล้วตอบ OK

· การแก้ไข Scale ของช่วงตัวเลข

ในกรณีที่ต้องการเปลี่ยนช่วงของตัวเลข เช่น ค่าต่ำสุด ค่าสูงสุด หน่วยหลัก เป็นต้น

	ประเภทกราฟ
	เหมาะสำหรับ

	[image: image13.jpg]



	กราฟแท่งแนวตั้ง
	เปรียบเทียบข้อมูลเห็นความแตกต่างอย่างชัดเจนมักใช้กับจำนวนของสิ่งต่างๆ เช่น จำนวนเงิน จำนวนคน 

	[image: image14.jpg]



	กราฟแท่งแนวนอน
	เหมือนกราฟแท่งแนวตั้ง เพียงแต่แท่งกราฟจะอญุ่ในแนวนอน 

	[image: image15.jpg]



	กราฟเส้น
	แสดงค่าข้อมูลและแนวโน้วภายในช่วงระยะเวลาหนึ่ง

	[image: image16.jpg]



	กราฟวงกลม
	แสดงความสัมพันธ์ระหว่างข้อมูลแต่ละค่ากับผลรวมของข้อมูลทั้งหมด คิดเป็นสัดส่วน %

	[image: image17.jpg]



	กราฟ XY
	แสดงความสัมพันธ์ระหว่างตัวเลข 2 กลุ่ม เพื่อการวิเคราะห์แบบเชิงเส้น ( linear regression ) หรือแสดงความสัมพันธ์ระหว่างตัวเลขหลายชุด เพื่อดูการแบ่งช่วงหรือจับกลุ่มของข้อมูล

	[image: image18.jpg]



	กราฟพื้นที่ ( Area ) 
	คล้ายกับเส้น แต่จะแสดงให้เห็นผลรวมและแนวโน้วผลรวมของข้อมูลทั้งหมด

	[image: image19.jpg]



	กราฟรูปโดนัท
	คล้ายกราฟวงกลมแต่ซับซ้อนกว่า เพราะสามารถเปรียบเทียบข้อมูลตั้งแต่ 2 ชุดขึ้นไปได้ 

	[image: image20.jpg]



	กราฟเรดาร์
	แสดงความสัมพันธ์ระหว่างข้อมูลในแต่ละชุดในรูปของขอบเขตพื้นที่ข้อมูลชุดนั้นๆครอบครองโดยข้อมูลแต่ละชุดจะมีจุศูนย์กลางร่วมกัน

	[image: image21.jpg]



	กราฟพื้นผิว
	ใช้หาจุดสมดุลของผลลัพธ์จากตัวแปร 2 ตัว โดยตังหนึ้งอยู่ทางแกน X และอีกตัวอยู่ทางแกน Y พื้นผิวในกราฟที่มีสีเดียวกัน คือจุดที่ความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปรทั้งสองให้ผลลัพธ์ออกมาเท่าหรือใกล้เคียงกัน 
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	กราฟฟองสบู่
	คล้าบกับกราฟ XY ( scatter ) แต่มีตัวแปรได้ถึง 3 ตัวโดยตัวที่ 3 จะแสดงด้วยขนาดของฟองสบู่ 
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	กราฟหุ้น (stock ) 
	ใช้แสดงความเปลี่ยนแปลงของข้อมูลใดๆ (ที่ประกอบไปด้วย ค่าสูงสุด, ต่ำสุดและค่าอื่นๆ ) ณ แต่ละจุดของเวลาภายในช่วงระยะเวลาหนึ่ง โดยมากมักใช้กับราคาหุ้นเพราะสามารถแสดงราคาสูงสุด - ต่ำสุด และราคาปิดได้ดี 
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	กราฟแท่งรูปทรงทรงกระบอก
	เหมือนกราฟแท่ง แต่แสดงค่าแสดงค่าข้อมูลเป็นรูปทรงกระบอกแทน
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	กราฟแท่งรูปทรงกรวย
	เหมือนกราฟแท่ง แต่แสดงค่าข้อมูลเป็นรูปทรงกรวย 
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	กราฟแท่งรูปปิรามิด
	เหมือนกราฟแท่ง แต่แสดงค่าของข้อมูลเป็นรูปปิรามิด
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ขอบเขตของข้อมูลที่เลือก





รายละเอียดของข้อมูล – เมื่อคลิกเข้าไปดูจะเห็นรายละเอียดที่เลือกไว้





เลือกข้อมูลตามแนวนอน (ตามรายชื่อ)





เลือกข้อมูลตามคอลัมน์ (ตามคะแนนโปรแกรม)





Title-กำหนดหัวเรื่องของแผนภูมิ หัวข้อแกน X และค่าแกน Y


Axes-กำหนดให้ตั้งหัวข้อของแกน X แกน Y


Gridlines-กำหนดให้มีการตีเส้นหลังแผนภูมิให้ดูค่าง่ายขึ้น


Legend-รายละเอียดประกอบข้อมูลสามารถกำหนดให้อยู่บน ล่าง  


                   ซ้าย หรือขวาของแผนภูมิได้ตามต้องการ 


Data Labels-ให้แสดงชื่อกำกับที่แผนภูมิ


Data Table –ให้แสดงข้อมูลประกอบในรูปของตาราง





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet ใหม่





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet 1, 2, หรือ 3 ตามต้องการ





Series name-ให้ขึ้นชื่อคอลัมน์ที่เลือก


Category name-ชื่อของข้อมูลตามแถว


Value-แสดงค่าของข้อมูล


Percentage-คิดออกมาเป็นเปอร์เซนต์


Bubble size-กำหนดรูปร่างขนาดให้เป็น 


                         แบบฟอง


Separator-กำหนดให้แยกชื่อข้อมูลด้วย ที่วาง หรือ , หรือ ; หรือ . หรือ ขึ้นบันทัดใหม่


Legend key-แสดงกรอบสีของข้อมูล


Show Leader lines-ให้แสดงเส้นนำหน้า





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet ใหม่





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet 1, 2, หรือ 3 ตามต้องการ





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet 1, 2, หรือ 3 ตามต้องการ





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet ใหม่





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet ใหม่





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet 1, 2, หรือ 3 ตามต้องการ





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet ใหม่





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet 1, 2, หรือ 3 ตามต้องการ





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet ใหม่





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet 1, 2, หรือ 3 ตามต้องการ





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet ใหม่





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet 1, 2, หรือ 3 ตามต้องการ





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet ใหม่





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet 1, 2, หรือ 3 ตามต้องการ





คอลัมน์ 1 : ข้อมูลแกน X





คอลัมน์ 2 : ข้อมูลแกน Y





คอลัมน์ 3 : ขนาดฟอง





การสร้างแผนภูมิ (Chart)





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet 1, 2, หรือ 3 ตามต้องการ





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet ใหม่





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet ใหม่





วางแผนภูมิไว้ที่ Sheet 1, 2, หรือ 3 ตามต้องการ





Chart Title - ชื่อแผนภูมิ





ชื่อแกน Y





ชื่อแกน X





คำอธิบายของแผนภูมิ








